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Le Maire

YCONTF Iatipep:

Département de la GIRONDE
Arrondissement de LIBOURNE
Canton de COUTRAS

Commune de
SAINT MEDARD DE GUIZIERES

République Frangaise
Réf : 353-2025

ARRETE DU MAIRE

PORTANT DELEGATION DE SIGNATURE
A MME ISABELLE MANDON

ATTACHE TERRITORIAL PRINCIPAL —
CAT A

Réf.005-019-2025

Le Maire de SAINT MEDARD DE GUIZIERES,

Vu la loi n° 83-634 du 13 juillet 1983 modifiée portant droits et obligations des fonctionnaires ;

Vu la loi n® 84-53 du 26 janvier 1984 modifiée portant dispositions statutaires relatives a la
fonction publique territoriale ;

Vu Particle L.2122-19 du CGCT, conférant au maire le pouvoir de déléguer sous sa
responsabilité et sa surveillance sa signature, au directeur général des services, au directeur
général adjoint, au directeur général, au directeur des services techniques et aux responsables de
services communaux ;

Vu les articles L. 2122-30, L. 2122-22, R. 2122-8, R. 2122-9, R. 2122-10 et R. 2213-14 du Code
général des collectivités territoriales ;

Vu l'article L.423-1 du code de [’urbanisme ;

Vu le procés-verbal d’élection du Maire et des adjoints en date du 11 décembre 2025,

CONSIDERANT que Madame Isabelle MANDON remplit les conditions statutaires pour
bénéficier d'une délégation de signature au regard du grade détenu et des fonctions exercées,
Attaché Territorial Principal, catégorie A, assurant les fonctions de secrétaire générale ;
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CONSIDERANT que le Maire demeure libre d'exercer les attributions qu'il a déléguées et doit
contrdler et surveiller la fagon dont les adjoints, conseillers ou responsables de service
remplissent les fonctions qui leur sont déléguées ;

ARTICLE 1 :

ARRETE

Madame Mireille CONTE JAUBERT, Maire de la commune de SAINT
MEDARD DE GUIZIERES donne sous sa surveillance et sa responsabilité,
délégation de signature & Madame Isabelle MANDON, titulaire du grade
d’Attaché Territorial Principal et exergant les fonctions de secrétaire générale,
pour les actes suivants :

Domaine général

- Délivrance des expéditions du registre des délibérations et des arrétés
municipaux ;

- Certification matérielle des picces et documents présentés a cet effet ;

- Certification du caractére exécutoire des actes pris par les autorités
communales ;

- Bons de commandes et ordres de service proposés par les services
municipaux ;

Etat civil

- Copies certifiées conformes a l'original ;

- Certificats divers (de vie, de résidence, de changement de résidence, de vie
maritale, etc.) ;

- Récépissés de dépbt de tous documents administratifs et de convocations ;

- Bordereaux d'envoi et courriers divers (compléments d'informations,
convocations, transmission de dossiers, etc. .. .) ;

- Certificats de résidence, de domicile, les attestations de recensement au titre
du service national et toutes les autres attestations relatives a la situation des
administrés ;

- Certification matérielle et conforme des pi¢ces et documents présentés a cet
effet ;

- Légalisation des signatures dans les conditions prévues a Iarticle L 2122-30 ;

- Délivrance des Copies et extraits de tous les actes de |'état civil ;

- Réception des déclarations de naissance, de déces, d’enfant sans vie, de
reconnaissance, déclaration parentale conjointe de changement de nom de
’enfant, consentement de ’enfant de plus de 13 ans & son changement de
nom, consentement d'un enfant majeur a la modification de son nom en cas
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- Dresser les actes relatifs aux déclarations ci-dessus ; o
- Transcriptions et mentions en marge de tous les actes et jugements sur leg
registres d’Etat Civil ; :

Domaine Funéraire
- Autorisations délivrées a chaque étape des opérations funéraires : transport de
corps, inhumation, crémation, exhumation, mais aussi établissement du
réglement intérieur des lieux de sépultures ;
- Courriers divers ;

Urbanisme
- Courriers divers, et demandes particuliéres (notaire, géomeétre) ;

Assurances
- Déclarations de sinistres aux assurances
- Divers courriers administratifs ;

Ressources humaines
- Courriers de convocation
- Courriers divers relatifs a la gestion des RH ;

ARTICLE 2 : Cette délégation prendra effet & compter du 12 décembre2025 pendant toute la
durée de I’exercice des fonctions de I'agent et dans la limite du mandat du Maire.
Le maire dispose d’un pouvoir discrétionnaire pour retirer les délégations mais il
ne peut le faire dans un but autre que Pintérét du service ou étranger a la bonne
marche de I’administration communale. La décision de retrait de délégation par le
maire n’est pas une sanction et n’a donc pas a étre motivée ;

ARTICLE 3 : En application du décret n1°2018-101 du 16 février 2018 et eu égard a I’adhésion a

la médiation préalable obligatoire (MPO) signée par la collectivité et le centre de
gestion de la fonction publique territoriale de la Gironde (CDG33), la présente
décision peut faire I’objet d’un recours contentieux dans un délai de 2 mois a
compter de la présente notification aupres du médiateur placé au CDG33, par
message électronique & I’adresse suivante : mediation@cdg33.fi (indiquant dans
I’objet « MEDIATION PREALABLE OBLIGATOIRE) ou via le formulaire de
saisine disponible sur le site www.cdg33.fr, pour qu’il engage une médiation.
Si cette médiation ne permet pas de parvenir a un accord, vous pourrez contester
la présente décision devant le Tribunal Administratif de Bordeaux dans un délai
de deux mois & compter de la fin de la médiation (Tribunal Administratif de
Bordeaux — 9 rue Tastet — CS 21490 33063 Bordeaux Cedex)

ARTICLE 4 : Le Maire est chargé de I’exécution du présent arrété.
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ARTICLE 5 : Le présent arrété sera notifié a I’intéressée.

Ampliation sera adressée aux :
-Sous-Préfecture de Libourne.
-Procureur de la République pres du tribunal judiciaire de Libourne
-Président du Centre de Gestion de la Fonction Publique Territoriale de la
Gironde.
-Le Trésorier de Coutras.

Le Maire,
- certifie sous sa responsabilité le caractére exécutoire de cet acte,

Fait a SAINT MEDARD DE GUIZIERES,
NOTIFIE A L'AGENT LE le 19 décembre 2025
(date et signature)
Le Maire,

Mireille CONTE JAUBERT \




